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Curso: Introducién a analise de datos
con LibreOffice CALC

Formato: Presencial

Data: 11 de novembro do 2025

Lugar: ACIS

Duracion: 4 horas

Horario: 09:30h a 14:00h

Nivel: Intermedio

Plazas: 22

Destinatarios: Principalmente destinado ao persoal da Direccidon Xeral de

Saude Publica e dos Departamentos Territoriais da Conselleria de Sanidade

Obxectivos xerais
e Desenvolver habilidades practicas para preparar e normalizar os datos a
analizar con LibreOffice Calc.
e Desenvolver habilidades practicas para utilizar taboas dinamicas e

graficos dindmicos en LibreOffice Calc.

Programa do curso

1. Introducion a LibreOffice Calc

2. Preparacion e normalizacion de datos
e Importacion de datos desde diferentes fontes.
e Revisién e limpeza de datos:
o ldentificacién e eliminacion de duplicados.
o Tratamento de celas baleiras ou datos incompletos.

o Correccion de formatos (datas, numeros, textos).
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e Normalizacién de datos:
o Unificacién de nomes/categorias.
o Conversion de datos numéricos a un mesmo formato ou escala.
o Separacion de datos combinados (ex. “Nome Apelido” - “Nome”
+ "Apelido”).
e Uso de funciéns utiles: BUSCARV, CONCATENAR, TEXTO, VALOR, SE,

etc.

3. Taboas dinamicas
¢ Que é unha taboa dinamica e para que serve?
e Creacién dunha taboa dindmica.
e Definicion de campos: filas, columnas, valores, filtros.
e Agrupacion de datos (por datas, categorias, intervalos).
e Personalizacién de calculos (sumas, medias, contaxes, porcentaxes).

e Analise avanzado con taboas dinamicas.

4. Graficos dinamicos
e Xeracién de graficos dindmicos a partir de tdboas dindmicas.
e Tipos de graficos recomendados segundo o tipo de analise:
o Columnas, barras, linas, areas, circulares, ...
e Personalizaciéon de graficos:
o Titulos, lendas, etiquetas de datos.
o Cambios de desefio e estilo.

e Actualizacion automatica de graficos.

5. Exercicios practicos e casos de uso

Requisitos previos

« Cofiecementos basicos de follas de calculo.
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